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Giowne cele programu Welcome to Poland

wsparcie zdolnosci instytucjonalnej poprzez podniesienie kompetencji kadry
administracyjnej i potencjatu uniwersytetu w przyjmowaniu oséb
Z zagranicy;

®

przygotowanie organizacyjne miejsca dedykowanego kadrze zagranicznej;

rozwijanie dziatan zwigzanych z internacjonalizacjg w domu oraz
w obszarze obstugi zagranicznej kadry akademickiej;
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Giowne cele projektu WelcomeJU

Podniesienie kompetencji kadry administracyjnej w obszarze obstugi
zagranicznej kadry akademickiej, przyjezdzajgcej do UJ;

‘— Ugruntowanie postaw otwartosci i tolerancji w srodowisku akademickim;

Grupa docelowa projektu

Pracownicy administracji uniwersyteckiej na szczeblu centralnym, wydziatowym
i miedzywydziatowym obstugujgcy zagraniczng kadre akademicka
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Realizacja zatozonych celow polega na wsparciu pracownikow
administracyjnych odpowiedzialnych za obstuge zagranicznej kadry
akademickiej, poprzez wzmocnienie ich kompetenciji:

JEZYKOWYCH KULTUROWYCH

KOMUNIKACYJNYCH SPECJALISTYCZNYCH

Fundusze : . .
R Rzeczpospolita Unia Europejska
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ZADANIA ZAPLANOWNE W RAMACH PROJEKTU WELCOMEJU

PODNOSZENIE
SPECJALISTYCZNYCH
KOMPETENCJI

KURSY JEZYKA
ANGIELSKIEGO

PODNOSZENIE KOMPETENCJI PRZYGOTOWANIE |
KOMUNIKACYJNYCH | REALIZACJAWIZYT
SPOLECZNYCH STUDYJNYCH

PRZYGOTOWANIE
OPRACOWANIE PLATFORM
PRZEWODNIKA DLA GOSCI PPOZ | BHP W JEZYKU

ZAGRANICZNYCH WELCOME
GUIDE ANGIELSKIM

PRZYSTOSOWANIE STRON TLtUMACZENIA AKTOW

INTERNETOWYCH DO WEWNETRZNYCH |
OBStUGI KADRY PROCEDUR NA JEZYK

ZAGRANICZNEJ ANGIELSKI

Fundusze R : : :
R zeczpospolita Unia Europejska
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KURSY JEZYKA
ANGIELSKIEGO

Kursy jezyka angielskiego dla grup na roznym poziomie zaawansowania
ePoziom A1/A2-B1

» przetamujgce bariere komunikacyjng
Poziom B2-C1

> przygotowanie prezentacji w jezyku angielskim, prezentacje na
spotkaniach z delegacjami zagranicznymi, (successful presentations),

> pisanie maili i oficjalnych listdw, z zachowaniem formy jezykowej
(Formal Writing)

> Poszerzenie stownictwa z zakresu stosunkdéw miedzy narodowych,
(Language of International Relations).

o\W kursach uczestniczyty tgcznie 72 osoby
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PODNOSZENIE
SPECJALISTYCZNYCH
KOMPETENCJI

Katalog specjalistycznych szkolen umozliwiajgce rozwdj i ugruntowanie wiedzy
niezbednej do profesjonalnej obstugi zagranicznej kadry akademickiej.

> ,,Aspekty prawne i administracyjne zatrudniania cudzoziemcow-naukowcow
w Polsce” (min. w kontekscie opodatkowania i ubezpieczen spotecznych)
(32 osoby);

> ,Legalizacja pobytu cudzoziemca-naukowca w Polsce”(aspekty prawne,
procedury, warsztaty przygotowania formularza aplikacyjnego itp.), szkolenie
zorganizowane przy wsparciu ekspertow z Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow MUW (48 osdb);

>, Protokdt dyplomatyczny i etykieta” (50 osob);
> ,ROznice w zagranicznych systemach szkolnictwa wyzszego” (23 osoby);
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PODNOSZENIE KOMPETENCJI
KOMUNIKACYJNYCH |
SPOLECZNYCH

» "Komunikacja miedzykulturowa i efektywne sposoby komunikacji w
Srodowisku miedzynarodowym” (48 oséb);

»Zarzadzanie stresem i kontrola emocji w sytuacjach trudnych” (21 oséb)
»Zarzadzanie czasem” (17 osob);

~Swiadomos¢ niepetnosprawnosci — szkolenia zwiekszajgce wiedze o zjawisku
niepetnosprawnosci w spotecznosci uczelnianej” (38 osob);
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PRZYGOTOWANIE |
REALIZACIAWIZYT
STUDYJNYCH

> wizyty studyjne w Welcome Centre w uczelniach zagranicznych, obserwacja
pracy, wymiana dobrych praktyk w zakresie obstugi gosci zagranicznych;

» praktyczne wykorzystanie jezyka angielskiego;

> zrealizowana 1 wizyta w 2019 rok — 4 osoby z kadry administracyjnej wizyta w
Universidad de Granada (Hiszpania);
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PRZYGOTOWANIE
PRZEWODNIKA DLA GOSCI
ZAGRANICZNYCH WELCOME
GUIDE

Welcome Guide for International Researchers and Guests
wersja on-line i publikacja drukowana.

»przygotowany w jezyku angielskim;
»>zestaw kompleksowych informacji i wskazowek, ktore utatwig adaptacje
w Polsce, Krakowie i na UJ;

> zrodto wstepnych informacji i wskazowek dla zagranicznych gosci
przyjezdzajgcych do U]
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OPRACOWANIE PLATFORM
PPOZ | BHP W JEZYKU
ANGIELSKIM

Aktualizacja funkcjonujgcych w UJ internetowych serwisow i przygotowanie
angielskojezycznej wersiji przewodnikow: szkolenia on-line w zakresie BHP oraz
multimedialnego przewodnika zawierajgcego wszelkie informacje i dokumenty do
pobrania zwigzane z procedurami zatrudniania pracownikow w UJ.

PRZYSTOSOWANIE STRON
INTERNETOWYCH DO

OBStUGI KADRY
ZAGRANICZNEJ

Przygotowanie wersji angielskojezycznej wybranych fragmentow serwisu

oferowanego przez Dziat Ustug Informatycznych, IT, Dziat Spraw Osobowych
i Dziat Spraw Socjalnych.
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TLUMACZENIA AKTOW
WEWNETRZNYCH |
PROCEDUR NA JEZYK
ANGIELSKI

W ramach zadania zostaty przygotowano ttumaczenia min:

» aktow wewnetrznych, zarzadzen, regulaminéw, komunikatow zwigzanych z
procedurami zatrudniania, obowigzkami i prawami pracownika;

» Regulamin pracy;

» Regulamin wynagradzania;

» Regulamin wynagradzania pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego —
Collegium Medicum;

» Regulamin zatrudnienia i wynagradzania z projektow finansowanych ze
zrodet zewnetrznych i in;
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Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej
ul. Czapskich 4, 31-110 Krakow

Marta Cwir-Biborska
marta.ciwr-biborska@uj.edu.pl
Tel.: 12 663 38 36

Kom. 519 307 978
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